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Delegacion General de Estudiantes

Plan de Colaboraciéon con las Delegaciones de
Centro en el afno 2026

INTRODUCCION

En 2022 se elabord por primera vez el Plan de Colaboracion con las
Delegaciones de Centro en sustitucion a las diferentes ayudas que la DGE habia
estado proporcionando anteriormente.

Concretamente, las ayudas econdmicas para el funcionamiento basico de las
Delegaciones de Centro dejaron de ser proporcionadas por la DGE, aungue ésta
siguiera reivindicando la necesidad de que todas las Delegaciones de Centro
tengan un presupuesto adecuado proporcionado por sus Facultades o Escuelas e
independencia econdmica para su ejecucion.

Asi pues, el presente Plan tiene como objetivo incrementar la visibilizacion de
la DGE entre el estudiantado y fomentar la participacién en representacion
estudiantil, regulando la colaboracion con las distintas Delegaciones de Centro
para realizar actividades y sufragando parcial o totalmente los gastos que
conlleven.

Para esta finalidad, en el Presupuesto de la DGE de 2026, se ha destinado una
partida para la colaboracion con Delegaciones de Centro.

REQUISITOS NECESARIOS PARA LA SOLICITUD

Debido a la cantidad de Delegaciones de Centro que hay, es necesario
establecer unos limites y criterios a la hora de dar prioridad y aceptar
colaboraciones:

e Lla actividad en la que colaborar estard destinada a fomentar la
representacion estudiantil y difundir sus labores.

e La solicitud de colaboracién podra incluir:

o Una contribucién de capital humano procedente de la DGE para la
organizacion de la actividad.

o Material inventariable o fungible del que disponga la DGE y se
necesite para el desarrollo de la actividad.

o Material a adquirir u otros gastos para el desarrollo de la actividad y
gue se requiera que sea sufragado por la DGE.
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e Se deberd contar con el visto bueno del 6rgano responsable de la gestion
de los espacios donde se realizara la actividad.

e FEsta solicitud sera dirigida a la Tesoreria de la DGE mediante correo
electrénico a economicadge@ugr.es.

e Cada Delegacion de Centro podra recibir como maximo 800 € con el
presente plan.

En relaciéon a la solicitud de personal, material o sufragacién de gastos, sera la
DGE quien valore y decida en qué medida colaborar con dicha delegacion.

En ningun caso se colaborara en proyectos o actividades que contradigan los
principios éticos y valores fundamentales recogidos en el Reglamento de la
Delegacion General de Estudiantes de la Universidad de Granada y en el Cédigo
Etico de la Universidad de Granada.

El no cumplimiento o falsedad de lo dispuesto en la solicitud conllevara a la no
colaboracién y, en su caso, a la solicitud de retorno del material y/o gasto asumido
hacia los responsables de la Delegacion de Centro. Ademas, se penalizara a la
Delegacion de Centro de cara a siguientes solicitudes.

CRITERIOS DE PRIORIDAD

Tendran prioridad, frente a otras solicitudes, aquellas que se encuentren en los
siguientes casos:

e Si la actividad se trata de unas Jornadas de Recepcién de Estudiantes de
NnuUevo ingreso.

e Sila Delegacién de Centro no ha solicitado otras colaboraciones de caracter
econdmico en el mismo ano natural.

e Si la Delegacion de Centro no dispone de las personas suficientes para
llevar la actividad a cabo.

e Silas personas encargadas de la actividad no tienen experiencia previa.

En adicion a los criterios anteriores, se valorara la calidad del proyecto de la
actividad, asi como la posibilidad de difusién de la DGE en dicha actividad.

PROCEDIMIENTO DE LA SOLICITUD

La solicitud se realizard mediante el modelo correspondiente; debera ser
firmada digitalmente o en fisico por el Delegado/a o Subdelegado/a del Centroy,
opcionalmente, por otra persona responsable de la actividad. Ademas, la solicitud
incluira una descripcion detallada de la actividad con, al menos:

e Fecha, lugar y horario en el que se pretende realizar, debiendo ser antes del
3 de marzo de 2027.
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e Material a emplear.
e Empresas o entidades implicadas.

e Personal, material y/o gastos a cubrir por parte de la DGE. Para el material
solicitado se deberd indicar si se trata de un préstamo o no.

En caso de que haya gastos a sufragar por parte de la DGE, se debera aportar
también el presupuesto (con IVA desglosado) o la factura proforma
correspondiente a los gastos.

La Delegacion de Centro debe asegurar, antes de pedir los presupuestos para
la solicitud del plan, que:

1. La tienda, proveedor, empresa o, en definitiva, quien preste el servicio esta
dispuesta a trabajar con la Universidad de Granada, teniendo en cuenta
gue ello implica que se le pagaran las facturas en un plazo de entre dos y
cuatro meses aproximadamente.

2. La empresa puede emitir la correspondiente factura del servicio prestado,
donde se indiquen correctamente todos los datos de la Delegacion General
de Estudiantes, que se facilitaran a la Delegacion de Centro una vez
aprobada la ayuda, y que son fundamentales. En la factura asi mismo debe
reflejarse el IVA y su cuantia, y en caso de que no proceda indicar por qué.

3. Dicha factura puede entrar dentro del ejercicio econdmico de 2026, es
decir, debera atenerse a los plazos establecidos por las Normas de cierre del
ejercicio 2026 que proporcione la Gerencia de la Universidad de Granaday,
en cualquier caso, deberd de ser emitida antes del 30 de noviembre de
2026.

En caso de que no se cumpla alguno de los puntos anteriores, la DGE no se
hara cargo de esos gastos.

OBLIGACIONES DE LA DELEGACION SOLICITANTE

Seran obligaciones de la delegacion solicitante, una vez sea aprobada su
solicitud:

1. Incluir el imagotipo o isotipo' de la DGE en toda la carteleria en la que
aparezca también la imagen visual corporativa de la Delegacién de Centro
o del centro.

2. Mencionar la colaboraciéon de Ila DGE mediante una publicacidon
diferenciada en cada uno de los medios por los que se difunda la actividad.

3. Incluir el imagotipo, logotipo o isotipo de la DGE en el caso en el que el
material a sufragar por parte de la DGE se trate de merchandising o
material publicitario.

' Pueden descargarse ambos desde este enlace.
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4. Realizar, siguiendo el documento modelo proporcionado por la DGE, la
memoria de la actividad y, en su caso, justificacion documental de los
gastos realizados conforme se indica en el apartado siguiente en un plazo
de 10 dias habiles desde la finalizacién de la actividad. El documento se
debera entregar en dicho plazo mediante correo electréonico a
economicadge@uagr.es.

5. Rechazar la colaboracion en el plazo de 5 dias habiles desde |la publicacion
de la resolucién cuando, finalmente, no se pretenda llevar a cabo la
actividad. La renuncia se debera hacer mediante correo electronico a
economicadge@ugr.es.

En caso de que la actividad no se haya podido llevar a cabo pero si se haya
hecho uso de material proporcionado o se hayan llegado a sufragar gastos por
parte de la DGE, la delegacion solicitante debera entregar un documento
justificando por qué no se ha podido realizar. Dicho documento se deberd
entregar en el mismo plazo de 10 dias habiles desde la finalizacion que tenia
prevista la actividad y suplird a todos los efectos a la memoria de la actividad y, en
Su caso, a la justificacion documental de los gastos realizados. En el caso de que
material proporcionado no llegue a tiempo para la actividad, la delegacion
solicitante debera igualmente entregar un documento indicando el uso que hara
de este en un plazo de 10 dias habiles desde su recepcidn.

La no realizacion de la memoria de la actividad y, en su caso, justificacion
documental de los gastos realizados impedira futuras colaboraciones hasta su
realizacion o, en su defecto, hasta que la Comisién Econédmica lo estime oportuno.
Por otra parte, el incumplimiento de cualesquiera de las anteriores obligaciones
podrd conllevar una sancién en funcién de la gravedad del incumplimiento.

Las sanciones seran propuestas por la Comisidn Econdmica, debiendo ser
aprobadas por la Comision Permanente, y podran ser las siguientes:

e Cuando el material cedido no se haya destinado para los fines
contemplados en este plan, solicitud de retorno del material y/o gasto
asumido y pérdida del derecho de solicitud de colaboraciones o préstamos
hasta entonces.

e Cuando el material prestado se haya danado o extraviado, solicitud de su
reposicion o indemnizacion por el valor de dicho material y pérdida del
derecho de solicitud de colaboraciones o préstamos hasta entonces.

e Para el incumplimiento de cualquier otra obligacion, pérdida del derecho
de solicitud de colaboraciones o préstamos hasta la finalizaciéon del
presente ano o el siguiente.

En cualquier caso, la Comision Permanente podra revocar la sancion impuesta
si asi lo estima oportuno.
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En caso de que la delegacidon solicitante desee difusiéon por parte de la DGE,
debera facilitarle toda la informacién y la carteleria del evento para ser publicitado.
Por su parte, la DGE se compromete a la publicacion en redes sociales del evento
en que se colabora en un plazo no superior a 5 dias habiles, indicando y
mencionando como responsable a la delegacion organizadora del evento.

JUSTIFICACION DE LOS GASTOS REALIZADOS

Las Delegaciones de Centro, una vez finalizada la actividad, deberan entregar a
la Tesoreria de la DGE, mediante correo electrénico a economicadge@ugr.es, una
memoria, siguiendo la plantilla que pondra a disposicion la DGE en su pagina
web, que debera incluir:

1. Resumen explicativo de la actividad que se ha realizado.
2. Fotografias de toda la actividad.

3. Imagenes y explicacion del uso del material aportado o adquirido por la
DGE.

4. Imagenes y explicacion del uso del resto del dinero aportado por la DGE en
otros gastos.

5. En todas las actividades donde sea posible, una lista con los nombres
completos de los asistentes; en los casos donde no sea posible, una
estimacion del nUmero de asistentes.

Para cierto tipo de gastos, seran necesarios otros documentos o justificaciones
cuando asi lo solicite la gestion econdmica de la Universidad de Granada.

TIPOS DE SOLICITUDES

Se distinguen dos tipos de solicitudes de colaboracion:

e Solicitud reducida: Aquella que no supere los 200 € en material que tenga
la DGE y 100 € en material a adquirir u otros gastos.

e Solicitud general: Aguella que si supere los 200 € en material que tenga la
DGE o100 € en material a adquirir u otros gastos.

Para el computo del valor de los materiales no se tendran en cuenta aquellos
gue se pidan prestados para luego ser devueltos a la DGE.

Cada tipo de solicitud se atendera a unos plazos y unos tramites particulares
gue se detallan a continuacion.

Todo lo anteriormente dispuesto es de aplicacidn para ambos tipos de
solicitudes.
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TRAMITACION INTERNA DE LA SOLICITUDES REDUCIDAS

La Tesoreria de la DGE, tras recibir la solicitud y en un plazo maximo de 3 dias
habiles desde su recepcion, remitira a la Comision Econdmica la solicitud, su
documentacién adjunta y la resolucién propuesta para emitir por la Tesoreria de
la DGE.

Cualgquier miembro de la Comisién Econdmica de la DGE, tras recibir la
notificacion y en un plazo maximo de 2 dias habiles desde su recepcion, podra
solicitar a la Tesoreria de la DGE la convocatoria de una sesion de la Comision
Econdmica de la DGE en la que se reevalle la solicitud. En el caso de que ningun
miembro lo solicite, la Tesoreria de la DGE dispondrd de 2 dias habiles para
publicar la resolucion en la pagina web de la DGE y notificar a la Delegacion de
Centro de dicha resolucion.

La Tesoreria de la DGE, en caso de recibir dicha peticion, convocara una sesion
de la Comisién Econémica de la DGE para reevaluar la solicitud, que no podra
celebrarse mas alla de 10 dias habiles desde la recepcion de la peticion. La
Tesoreria de la DGE publicara y notificard a la Delegacidn de Centro solicitante el
nuevo sentido de la resolucion en el mismo dia en que finalice la sesion o al dia
siguiente.

En caso de que la solicitud sea rechazada por cualquier irregularidad, la
Delegacién de Centro solicitante sera informada de dichas irregularidades y
dispondra de un plazo de 10 dias habiles desde la notificacion para subsanarlas,
aportando toda la documentacién a la Tesoreria de la DGE mediante correo
electrénico a economicadge@ugr.es. Una vez subsanadas, la solicitud sera
reevaluada siguiendo el mismo procedimiento sin poder dar lugar a una nueva
subsanacion.

Para asegurar que la actividad se realiza tal y como se indica en la solicitud, la
DGE podra realizar las comprobaciones que considere oportunas.

TRAMITACION INTERNA DE LA SOLICITUDES GENERALES

La Comision Econdmica de la DGE se reunira en las fechas programadas en el
presente documento para tratar todas las solicitudes generales que hayan llegado
hasta el momento, las cuales se remitiran junto con su documentacién adjunta a
los miembros de la comision con anterioridad a la reunion.

A dichas reuniones se invitara al Director del Secretariado de Participacion y
Representacion Estudiantil como agente externo cuya Unica funcion sera la de
supervisar gue las solicitudes recibidas se valoren adecuadamente y siguiendo los
criterios agqui establecidos.
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La Tesoreria de la DGE dispondra de 2 dias habiles desde la finalizaciéon de la
sesion para publicar la resolucion en la pagina web de la DGE y notificar a la
Delegacion de Centro de dicha resolucion.

En caso de que la solicitud sea rechazada por cualquier irregularidad, la
Delegacion de Centro solicitante sera informada de dichas irregularidades y
dispondra de un plazo de, al menos, 10 dias habiles desde la notificacién para
subsanarlas, aportando toda la documentacion a la Tesoreria de la DGE mediante
correo electrénico a economicadge@uagr.es. Una vez subsanadas, la solicitud serd
reevaluada siguiendo el mismo procedimiento sin poder dar lugar a una nueva
subsanacion.

Para asegurar que la actividad se realiza tal y como se indica en la solicitud, la
DGE podra realizar las comprobaciones que considere oportunas.

RECLAMACION A LA RESOLUCION DE LA SOLICITUD

Cuando una solicitud de colaboracidn, cualquiera que sea su tipo, sea
rechazada sin posibilidad de subsanacion, la delegacidon solicitante podra
presentar una reclamacién a la Comision Permanente de la DGE en los 3 dias
habiles siguientes a la publicacion de la resolucién. Dicha reclamacion se
presentara mediante correo electrénico a coordinadordge@ugr.es. El Coordinador
General de Estudiantes debera convocar una sesion de la Comision Permanente
de la DGE en un plazo de 10 dias habiles desde la recepcidén de la reclamacion
para tratarla.

En dicha sesidén se reevaluara la solicitud junto con toda su documentacién
adjunta y las subsanaciones que haya recibido, y se emitira una resolucion que no
dara lugar a futuras reclamaciones.

La DGE dispondra de 2 dias habiles desde la finalizacion de la sesion para
publicar la resolucidén en la pagina web de la DGE y notificar a la Delegacién de
Centro de dicha resolucion.

PLAZOS Y APROBACION DEL PRESENTE PLAN

El presente plan cuenta con la aprobacion del Pleno de la DGE en sesion
ordinaria del 25 de marzo de 2026. Ademas, con dicha aprobacioén el Pleno delega
en la Comision Econdmica la autonomia total para la ejecucion de estos criterios,
a excepcidén de los puntos en los que se indigue lo contrario de manera explicita.

La Comision Econdmica o Comision Permanente, cuando se produzca una
reclamacioén, serdn soberanas para la interpretacién de estos criterios dentro del
marco legal vigente y las normativas superiores.

Se podran solicitar colaboraciones reducidas desde el momento en que el
presente Plan sea publicado en la pagina web de la DGE y hasta el 21 de
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noviembre de 2026 siempre que la DGE cuente con el dinero necesario para
cubrir los gastos solicitados.

Se podran solicitar colaboraciones generales desde el momento en que el
presente Plan sea publicado en la pagina web de la DGE hasta 3 dias naturales
antes de las sesiones de la Comision Econdmica en las que deban ser tratadas,
siendo estas en las siguientes fechas:

Lunes 13 de abril de 2026. Solicitudes hasta el viernes 10 de abril de 2026.
Lunes 25 de mayo de 2026. Solicitudes hasta el viernes 22 de mayo de

2026.
e Lunes 5 de octubre de 2026. Solicitudes hasta el viernes 2 de octubre de
2026.
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